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操作手册

一、电子营业执照

1.什么是电子营业执照？

电子营业执照是指按照全国统一版式和格式记载市场

主体登记事项，并经市场监管部门依法加签数字签名的电

子文档。电子营业执照与纸质营业执照具有同等法律效力，

是市场主体取得主体资格的合法凭证。

2.如何领取电子营业执照？

（ 一）电子营业执照的首次领取须由法定代表人通

过手机移动终端完成。
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（ 二）在手机应用市场、微信或支付宝小程序中找

到“ 电子营业执照”，点击 “下载执照”。
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（三）输入法定代表人身份信息进行实名认证、人脸

识别。
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（四）通过人脸识别后，选择公司所在地，然后选择

公司名称就可以下载电子营业执照。
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二、电子印章

1.什么是电子印章？

电子印章，是可靠电子签名的可视化表现形式，以密

码技术为核心，将数字证书、签名密钥与实物印章图像有

效绑定，用于实现各类电子文档完整性、真实性和不可抵

赖性的图形化电子签名制作数据。

2.如何领取电子印章？

（ 一）法定代表人在微信小程序中搜索找到 “ 电

子营业执照”小程序。
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（二）进入电子营业执照小程序之后，点击“其他应

用”。
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（三）点击“电子印章”。
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（四）点击“领取印章”。
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（五）程序将弹出已下载的电子营业执照列表，若没

有下载，则需要先行下载电子营业执照。
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（六）开始执照验证，输入执照密码，初始密码为

“123456”，点击“确认”。
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（七）进入“江苏电子营业执照和印章同步发放”系

统，点击服务中的“下载印章”。
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（八）根据提示上传印模（印模上传要摆正、清晰），

生成电子印章。
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（九）电子印章领取成功，点击“查看已领取印章”
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（十）点击印章列表页面，可以看到已经生成的电子

印章，电子印章领用完成。后续还可以使用电子营业执照

小程序对电子印章进行管理和使用。
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三、扫码签章
（一）点击“批量签章”，弹出加盖企业公章二维码

弹窗，使用微信或支付宝扫描二维码，在小程序端进

行签章。
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（二）根据操作提示，输入设置好的执照密码，初始

密码为“123456”
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（三）在电子营业执照和签章页面中，点击“电子签

章”功能
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（四）在电子签章页面，确认您的信息是否正确，确

认无误后，点击确认签章后即完成签章操作
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（五）签章成功提示页面，完成后请勿关闭弹窗稍等，

，应用会自动刷新。
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（六）签章成功后文件自动替换，预览签章后的文件

无误后，即可进行下一步操作。


